（公司抬头信纸A4）（★尽量使用抬头纸，若无抬头信纸普通A4纸也可）

★公司名称及印章要与营业执照上名称一致
★红色标注请根据个人情况更改
★带星号的字段请删除

在 职 证 明

     兹证明姓名，男/女，护照号（XXXXXXXXXXX），于（XXXX年X月X日）出生，自XXXX年起（★请注意工作起止年限要与营业执照副本成立日期要一致）至今在我公司任职，现任何职。年薪/月薪XX万元。他/她将于XXXX年X月X日至XXXX年X月X日前往韩国旅游/探访/商务，我公司担保其在日期间遵守当地法律，如发生滞留，我公司愿承担相应法律责任，赔偿因滞留引起损失。

（★若公司营业性质是国有或全民所有制，则需要补充一句同意其持因私护照赴韩国访问）
[bookmark: _GoBack]
特此证明
公司电话：XXX-XXXXXX
公司地址：XXXXXX
公司名称：XXXXXX
公司盖章：
签字：（负责人或领导签字，不能是申请人本人,除了负责人签字必须手写以外，其他内容全部机打，且负责人和签字人需为同一人)

